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・契約の際の電子メールは，
電子契約システム（クラウド
サイン）から送信されます。
「@cloudsign.jp」からのメー
ルが受信できるようにしてお
いてください。

ひたちなか市 事業者 備考

・電子契約を希望する場合
は，契約検査課に電子メール
にて電子契約利用申出書を提
出してください。

・令和8年6月以降，原則とし
て書面の設計図書は交付しま
せん。設計図書が書面で必要
な場合は個別に作成しますの
でお申し出ください。

電子契約事務フロー
（物品・役務等の場合）

契約相手方の決定
電子契約の利用・書面仕様書交付の希望確認

契約関係書類の作成

契約締結（タイムスタンプ）

電子メール

契約書アップロード
担当者による

契約書の確認・同意

電子契約システム（クラウドサイン）

契約締結権限者による

契約書の確認・同意
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