
様式第３号（第５条関係） 

使  用  印  鑑  届 

 

令和  年  月  日 

 

ひたちなか市長  大 谷 明 殿 

 

  ふ り が な 

住所（所在地） 

  ふ り が な 

商号又は名称 

 ふ り が な 

代表者職氏名                   実印 

 

 

 

 下記の印鑑は，入札及び見積の参加，契約の締結並びに代金の請求及び受領のため

に使用します。 

 

記 

 

 

代表者印又は個人印 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



＜記載要領＞ 

 

（１）契約の締結や代金の請求等に使用する印を，丸枠の中に使用印として鮮明に押

印すること。 

（２）申請年月日は，提出日を記入すること。 

（３）住所（所在地），商号又は名称，代表者職氏名は，登記簿上の本店を記入し，

代表者の実印を押印すること。 

（４）法人については，法務局発行の印鑑証明書の写，個人については市町村発行の

印鑑登録証明書の写を添付すること 


